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ショートメール

1．ハンバーガーメニュー（赤枠）をタップします 2．「ショートメール」をタップします ※1

3．ショートメール受信一覧画面が表示されます
※1
地球儀をタップすると、
PC版のショートメール受信一覧画面が表示されます

１．ショートメールの受信一覧を表示する
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ショートメール

1．赤枠の部分をタップします 2．各フォルダが表示されるので、
　　任意のフォルダをタップします ※2

3．タップした該当のフォルダが開きます

2．フォルダ（受信・送信・草稿・ゴミ箱）を切り替える

ラベルの項目は、

ラベルの登録が行われている場合

に表示されます。

ショートメール検索条件入力

画面が開きます。

メールを一括処理するための

チェックボックスが表示されます。
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ショートメール

1．任意のショートメールをタップします 2．ショートメールの詳細画面が表示されます ※２

※2
詳細画面でショートメール内容エリアを
スワイプすることで、前・次のメールに移動できます

右方向へスワイプすると次のメールへ
左方向にスワイプすると前のメールへ

3．ショートメールの詳細を開く

メールをゴミ箱に移動します。

タップを行うことで、

添付ファイルのダウンロードが行えます。
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ショートメール

3-1：ショートメールの送信を行う

1．画面下部の「+」をタップします 2．宛先欄の「+」をタップします

3．ユーザ選択画面が表示されるので 4．ユーザ選択画面右下のチェックをタップします
　　任意のユーザをタップします

3．ショートメールの送信・返信・全返信・転送を行う

タップするとチェックマークが付きます。
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ショートメール

5．件名・本文を入力後、 6．確認ダイアログが表示されるので、
　　画面下部の「送信」をタップします 　　「OK」をタップし、送信を行います

宛先が追加されています。

宛先の氏名をタップすることで、タップ

した宛先を削除することが出来ます。
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ショートメール

3-2：ショートメールの返信を行う

1．任意のショートメールをタップします 2．画面下部の「返信」をタップします

3．画面下部の「送信」をタップします 4．確認ダイアログが表示されるので、
　　「OK」をタップし、送信を行います

宛先の氏名をタップすることで、タップ

した宛先を削除することが出来ます。
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ショートメール

3-3：ショートメールの全返信を行う

1．任意のショートメールをタップします 2．画面下部の「全返信」をタップします

3．画面下部の「送信」をタップします 4．確認ダイアログが表示されるので、
　　「OK」をタップし、送信を行います

宛先の氏名をタップすることで、タップ

した宛先を削除することが出来ます。
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ショートメール

3-４：ショートメールの転送を行う

1．任意のショートメールをタップします 2．画面下部の「転送」をタップします

3.宛先欄の「+」をタップします 4．ユーザ選択画面が表示されるので
　　任意のユーザをタップします

5．ユーザ選択画面右下のチェックをタップします

タップするとチェックマークが付きます。
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ショートメール

6．画面下部の「送信」をタップします 7．確認ダイアログが表示されるので、
　　「OK」をタップし、送信を行います

メール作成画面上部のクリップ、もしくはノートアイコンをタップすることで機能を利用することが出来ます。

補足１．添付ファイルの付与、ひな形利用について

宛先が追加されています。

宛先の氏名をタップすることで、タップし

た宛先を削除することが出来ます。

ひな形選択画面が表示されます。

添付ファイルを選択できます。
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ショートメール

4-1：単一のショートメールの削除を行う

１．任意のショートメールをタップします 2．「ゴミ箱」アイコンをタップします

3．確認ダイアログが表示されるので、 4．赤枠の部分をタップします
　　「OK」をタップし、
　　ショートメールをゴミ箱へ移動します

4．ショートメールの削除を行う
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ショートメール

5．各フォルダが表示されるので、 6．任意のショートメールをタップします
　　「ゴミ箱」をタップします

7．「ゴミ箱」アイコンをタップします 8．確認ダイアログが表示されるので、
　　「OK」をタップし、削除を行います
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ショートメール

4-2:ショートメールを一度に複数削除する

1.チェックアイコンをタップします 2.任意のショートメールをタップします

3.画面下部の「削除」アイコンをタップします 4．確認ダイアログが表示されるので、
　　「OK」をタップし、
　　ショートメールをゴミ箱へ移動します

タップすることでチェックが付きます。
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ショートメール

5.ゴミ箱フォルダを開き、　 6.任意のメールをタップし、チェックを付けます
　チェックアイコンをタップします

7.画面下部の「削除」をタップします 8．確認ダイアログが表示されるので、
　　「OK」をタップし、ショートメールを削除します

ショートメールを左にスワイプし、「削除」をタップすることで、
ゴミ箱への移動、もしくはメールの削除を行うことが可能です。

ゴミ箱フォルダ以外で操作：ゴミ箱への移動
ゴミ箱フォルダで操作：メールの削除

補足2.ショートメール一覧画面からメールを左にスワイプし、ゴミ箱への移動、もしくは削除を行う
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ショートメール

下記いずれかの方法で元に戻すことが出来ます。

・ショートメールを右へスワイプし、「元に戻す」をタップ

・メール詳細画面を開き、画面下部にあります「元に戻す」をタップ

・メールを一括処理アイコンをタップ後、任意のメールにチェックを行い、
　画面下部にある「元に戻す」をタップ

補足3.ゴミ箱フォルダからメールを戻す
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