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メイン

１：ログイン画面を表示する
ユーザID、パスワードを正しく入力後、「ログイン」ボタンをクリックします。

2：ログインが成功し、ユーザのメイン画面が表示される
設定によりポータル画面が表示されることもあります。

１．ログインする-通常ログインの場合
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メイン

ワンタイムパスワード認証機能が有効の場合、ログイン後にパスワード入力画面が表示されます。
その際、指定したメールアドレスに件名「GSワンタイムパスワード通知」のメールが届きますので、
メール内のパスワードを、パスワード入力画面に入力し「ログイン」ボタンをクリックします。
　　※ワンタイムパスワードの有効時間は、発行から５分間です。

ワンタイムパスワード認証機能が有効で、通知先メールアドレスを登録していないユーザが
ログインした場合、メールアドレス登録画面が表示されますのでメールアドレスを指定し、
「確認用パスワード送信」ボタンをクリックします。

送信に成功すると、確認用ワンタイムパスワード欄、「OK」ボタンが操作可能になります。
指定したメールアドレスに件名「GSワンタイムパスワード通知」のメールが届きますので、
メール内のパスワードを、確認用ワンタイムパスワード欄に入力し「OK」ボタンをクリックします。

「再入力」ボタンを押すことでメールアドレスを再設定できます。

補足２．ワンタイムパスワード通知アドレスを未設定のユーザがログインした場合

補足１．ワンタイムパスワード認証が設定されている場合
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メイン

「OK」ボタンをクリックしログインします。

※メイン画面の個人設定より、「ワンタイムパスワード通知先メールアドレス」の変更ができます。
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メイン

１：「ログアウト」ボタンをクリックする

2：ログイン画面が表示される
ログアウトが正常に完了すると、ログイン画面が表示されます。

２．ログアウトする
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メイン

１：設定をホバー後、「メイン 個人設定」をクリックする

2：表示された個人設定画面の「パスワード変更」をクリックする

３．ユーザのログインパスワードを変更する
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メイン

３：パスワードを設定する
パスワードを設定し、「OK」ボタンをクリックすると、パスワード変更確認画面に遷移します。

4：「OK」ボタンをクリックし、変更完了
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メイン

GroupSessionには、各機能を利用する際のヘルプが用意されています。
操作方法が分からない場合、ご利用ください。

1：画面右上の「ヘルプ」をクリックする

2：「ヘルプ」をクリックした画面のヘルプページが表示される

4．各機能の操作方法を確認する

ヘルプは各画面に用意されています。
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メイン

メイン画面に表示されている各機能は個人で自由に位置を変更することができます。

１：メイン画面を表示し、右下の表示位置設定を「移動可 (ドラッグ&ドロップ移動)」に変更する

2：位置変更したい機能をドラッグ＆ドロップで移動する

移動後

5．各機能の配置を変更する

メイン画面の右下、表示位置のチェックを

「移動可 (ドラッグ&ドロップ移動)」に設定します。

安否確認の位置を移動
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メイン

個人情報の編集は、管理者により禁止されている場合は行えません。

１：メイン画面を表示し、画面右上の設定をホバー後、「メイン 個人設定」をクリックする

2：個人設定画面の「個人情報の修正」をクリックする

6．個人情報を編集する

9 / 12 



メイン

3：個人情報の修正画面で各項目を編集後、「OK」ボタンをクリックする

4：個人情報の修正確認画面で入力内容を確認し、「確定」ボタンをクリックする
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メイン

１：メイン画面を表示し、画面右上の設定をホバー後、「メイン 個人設定」をクリックする

2：個人設定画面の「マイグループ設定」をクリックする

7．マイグループ設定を行う
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メイン

3：マイグループ設定画面を表示し、「追加」ボタンをクリックする

4：マイグループ登録画面で、マイグループに設定するユーザと、
　設定したマイグループを共有するユーザを選択して、「OK」ボタンをクリックする
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