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施設予約

施設予約の確認は、用途に合わせて週間・日間・月間・施設利用状況照会画面から行うことができます。

１：メニューの「施設予約」をクリックして施設予約画面を表示する

2-1：施設予約[週間]を表示する
「週間」ボタンをクリックすると、週間の施設予約情報が表示されます。

・・・ 6
   補足１．拡張設定の登録方法 ・・・10

１．施設予約を確認する

グループを切り替えることで、グ

ループごとの施設予約情報を閲覧

することができます。

キーワードを入力し、「検索」ボタンを

クリックすることで施設予約情報の検

索を行うことができます。

「施設予約」をクリックすると、施設予約

変更画面が表示され、詳細を確認する

ことができます。

「月間」をクリックすると、月間の施設予

約情報が表示されます。
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施設予約

2-2：施設予約[日間]を表示する
「日間」ボタンをクリックすると、日間の施設予約情報が表示されます。

2-3：施設予約[月間]を表示する

「月間」をクリックすると、月間の施設予

約情報が表示されます。

グループを切り替えることで、グ

ループごとの施設予約情報を閲覧

することができます。
キーワードを入力し、「検索」ボタンを

クリックすることで施設予約情報の検

索を行うことができます。

「施設予約」をクリックすると、施設予約

変更画面が表示され、詳細を確認する

ことができます。

キーワードを入力し、「検索」ボタンを

クリックすることで施設予約情報の検

索を行うことができます。

グループを切り替えることで、グ

ループごとの施設予約情報を閲覧

することができます。

「施設予約」をクリックすると、施設予約

変更画面が表示され、詳細を確認する

ことができます。
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施設予約

3：施設予約[施設利用状況照会]を表示する
検索条件を設定し、「検索」ボタンをクリックすることで施設予約情報の検索を行うことができます。

１：メニューの「施設予約」をクリックして施設予約画面を表示する

2．施設予約を登録する (通常登録)

「施設予約」をクリックすると、施設予約

変更画面が表示され、詳細を確認する

ことができます。

3 / 16 



施設予約

2：施設予約一覧画面を表示する
「施設予約登録」ボタンをクリックします。

「施設予約登録」ボタンの隣のチェックボックスを

選択して、「一括予約」ボタンをクリックすると、

複数施設・複数日を同時に登録できます。
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施設予約

3：施設予約を登録する
必要項目を入力して「登録」ボタンをクリックすると、登録が完了します。

スケジュールを同時登録する場合、

ユーザまたはグループで指定できます。

この施設予約の編集権限を設定します。

この施設予約の公開区分を設定します。

※印は入力必須項目なので、未入力の場

合、警告メッセージが表示されます。
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施設予約

繰り返し登録では、繰り返される同じ内容の施設予約を一度にまとめて登録できます。

１：メニューの「施設予約」をクリックして施設予約画面を表示する

2：施設予約一覧画面を表示する
「施設予約登録」ボタンをクリックします。

3．施設予約を登録する (繰り返し登録)
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施設予約

3：「繰り返し登録」ボタンを押す
「繰り返し登録」ボタンをクリックします。
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施設予約

4：施設予約の繰り返し登録をする
必要項目を入力して「登録」ボタンをクリックすると、施設予約登録確認画面に遷移します。

※印は入力必須項目なので、未入力の場

合、警告メッセージが表示されます。
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施設予約

繰り返し登録の項目で、繰り返す期間の単位（毎日、毎週、毎月）を選択し、
週の場合は曜日の設定、月の場合は第何週で何日なのかを設定します。

補足１．繰り返す期間の設定

9 / 16 



施設予約

5：施設予約を確認する
「確定」ボタンをクリックすると登録が完了します。
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施設予約

施設予約に関する各種個人設定を行います。

１：メニューの「施設予約」をクリックして施設予約画面を表示する

2：施設予約一覧画面を表示する
「個人設定」ボタンをクリックします。

4．施設予約の個人設定を行う

11 / 16 



施設予約

3：個人設定画面を表示する
各項目をクリックすると、設定画面に遷移します。

4-1：施設予約の表示設定を行う
「OK」ボタンをクリックすると表示設定確認画面が表示されます。
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施設予約

表示設定確認画面で「確定」ボタンをクリックすると登録が完了します。

4-2：メイン表示設定を行う
「OK」ボタンをクリックするとメイン表示設定確認画面が表示されます。

表示設定画面では、初期表示画面、初期表示グループ、表示項目、自動リロード時間、

施設画像表示をそれぞれの項目から設定できます。

チェックボックスで選択した施設グループに対して、予

約時間が過ぎた時点でメイン画面から非表示にするか

設定します。
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施設予約

メイン表示設定確認画面で「確定」ボタンをクリックすると登録が完了します。

4-3：施設予約の初期値設定を行う
「OK」ボタンをクリックすると初期値設定確認画面が表示されます。

初期値設定確認画面で「確定」ボタンをクリックすると登録が完了します。

メイン表示設定画面では、メイン画面に表示する施設予約情報を設定します。

施設予約初期値設定画面では、期限、編集権限を

それぞれの項目から設定できます。
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施設予約

１：メイン画面を表示する
「設定」をホバー後、「メイン 個人設定」をクリックします。

5．施設予約のショートメール通知設定を行う
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施設予約

2：個人設定画面を表示する
「ショートメール通知設定」をクリックします。

3：ショートメール通知設定画面を表示する
「OK」ボタンをクリックすると、登録が完了します。
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