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プロジェクト

１：メニューの「プロジェクト」をクリックしてプロジェクト画面を表示する

2-1：プロジェクト[ダッシュボード] TODO画面を表示する
タブを切り替えることで、「TODO」・「プロジェクト」を選択することができます。

・・・ 2

・・・ 5

・・・ 7

・・・9

１．プロジェクトとTODOを確認する

「TODO編集」ボタンをクリックすると、

TODO編集画面が表示され、TODO

を編集することができます。

「TODO」をクリックすると、TODO参

照画面が表示され、詳細を確認する

ことができます。

自分のTODOの状態内訳が円グ

ラフで表示されます。

「チェックボックス」をチェックし、「日付変更」を

クリックすると、選択したTODOの日付を移動

することができます。
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プロジェクト

2-2：プロジェクト[ダッシュボード] プロジェクト画面を表示する
タブを切り替えることで、「TODO」・「プロジェクト」を選択することができます。

プロジェクトそのものとTODOの2つの検索の仕方をご説明していきます。
１：メニューの「プロジェクト」をクリックしてプロジェクト画面を表示する

2．プロジェクトとTODOを検索する

「プロジェクト」をクリックすると、プロジェ

クトメイン画面に遷移します。
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プロジェクト

2：プロジェクト[ダッシュボード] TODO画面を表示する
「詳細検索」ボタンをクリックします。

3：TODO詳細検索画面を表示する
検索項目を入力して「検索」ボタンをクリックすると、検索結果を取得できます。

「TODO」をクリックすると、TODO参

照画面が表示され、詳細を確認する

ことができます。
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プロジェクト

4：プロジェクト[ダッシュボード] TODO画面を表示する
本マニュアルの『１．プロジェクトとTODOを確認する』の
『2-2：プロジェクト[ダッシュボード] プロジェクト画面を表示する』の手順に沿って
プロジェクト[ダッシュボード] プロジェクト画面を表示して、「詳細検索」ボタンをクリックします。

5：プロジェクト詳細検索画面を表示する
検索項目を入力して「検索」ボタンをクリックすると、検索結果を取得できます。

「プロジェクト」をクリックすると、プロ

ジェクトメイン画面に遷移します。
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プロジェクト

TODOの詳細はTODO参照画面に表示されます。
１：メニューの「プロジェクト」をクリックしてプロジェクト画面を表示する

2：プロジェクト[ダッシュボード] TODO画面を表示する
「TODO」をクリックします。

3．TODO詳細を確認する
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プロジェクト

3：TODO参照画面を表示する
TODOの状態を選んで「更新」ボタンをクリックすると、TODO状態を更新できます。

「修正」ボタンをクリックすると、TODO編

集画面に遷移します。

コメントを入力して、「コメントする」ボタンを

クリックすると、TODOに対してコメントをつ

けることができます。
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プロジェクト

１：メニューの「プロジェクト」をクリックしてプロジェクト画面を表示する

2：プロジェクト[ダッシュボード] TODO画面を表示する
「新規登録」ボタンをクリックします。

4．TODOを登録する
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プロジェクト

3：TODO画面を表示する

簡易入力画面：入力項目を入力して「OK」ボタンをクリックすると登録が完了します。

詳細入力画面：入力項目を入力して「OK」ボタンをクリックすると登録が完了します。

TODOを登録するプロジェクトを切り替え

ることができます。

担当するユーザをメンバーから選択することができます。

右のメンバーからユーザを選択すると担当に追加できます。

ユーザ選択方法については

「etc01_ユーザ選択マニュアル」をご確認ください。

ドラッグ&ドロップでファイルの添付が可能です。

「添付」ボタンをクリックすると、添付ファイルのポップ

アップが表示され、添付ファイルを登録することができ

ます。
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プロジェクト

１：メニューの「プロジェクト」をクリックしてプロジェクト画面を表示する

2-1：プロジェクト[ダッシュボード] TODO画面を表示する
「プロジェクトタイトル」をクリックすると、プロジェクトメイン画面に遷移します。

5．プロジェクト内のTODOを確認する
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プロジェクト

2-2：プロジェクト[ダッシュボード] プロジェクト画面を表示する
「プロジェクトタイトル」をクリックすると、プロジェクトメイン画面に遷移します。

3：プロジェクトメイン画面を表示する
「新規登録」ボタンをクリックすると、TODO登録画面に遷移します。

プロジェクトに参加しているメンバーが一覧で表示され

ます。

「ユーザ名」をクリックすると、ユーザ情報のポップアップ

が表示されます。

「TODO」をクリックすると、TODO参

照画面が表示され、詳細を確認する

ことができます。

「チェックボックス」をチェックし、「日付変更」

をクリックすると、選択したTODOの日付を

移動することができます。

プロジェクト全体の進捗が表示されます。

※マイプロジェクトには表示されません
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