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アンケート

１：メニューの「アンケート」をクリックしてアンケート画面を表示する

2：アンケート受信画面を表示する
確認したいアンケートの「タイトル」をクリックします。

１．アンケートを回答する

キーワードを入力し、「検索」ボタンをク

リックすることでアンケートの検索を行

うことができます。
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アンケート

3：アンケートに回答する
アンケートに回答し、「OK」ボタンをクリックすると、アンケートの回答を完了します。
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アンケート

１：メニューの「アンケート」をクリックしてアンケート画面を表示する

2：アンケート受信画面を表示する
「新規追加」ボタンをクリックします。

2．アンケートを作成する
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アンケート

3：アンケートを作成する
必要項目を入力して「発信」ボタンをクリックすると、アンケート新規登録確認画面に遷移します。

アンケートを送信するユーザ、またはグループを設定しま

す。

ユーザ選択方法については

「etc01_ユーザ選択マニュアル」をご確認ください。

※印は入力必須項目なので、未入力の場

合、警告メッセージが表示されます。

ドラッグ&ドロップでファイルの添付が可能です。

「添付」ボタンをクリックすると、添付ファイルのポップアッ

プが表示され、添付ファイルを登録することができます。
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アンケート

4-1：設問（単一選択）を作成する
アンケート新規登録画面の設問情報から「単一選択」をクリックします。
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アンケート

必要項目を入力して「OK」ボタンをクリックすると、アンケート新規登録画面に遷移します。

「添付ファイル名」をクリックすると、ダウン

ロードのポップアップが表示され、ダウン

ロードを行うことができます。

「削除」ボタンをクリックすると表示名を

削除します。

ドラッグ&ドロップでファイルの添付が可能です。

「添付」ボタンをクリックすると、添付ファイルのポップアップ

が表示され、添付ファイルを登録することができます。

「追加」ボタンをクリックすると表示名を

追加します。
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アンケート

4-2：設問（複数選択）を作成する
アンケート新規登録画面の設問情報から「複数選択」をクリックします。
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アンケート

必要項目を入力して「OK」ボタンをクリックすると、アンケート新規登録画面に遷移します。

「削除」ボタンをクリックすると表示名を

削除します。

「追加」ボタンをクリックすると表示名を

追加します。

「添付ファイル名」をクリックすると、ダウン

ロードのポップアップが表示され、ダウン

ロードを行うことができます。

ドラッグ&ドロップでファイルの添付が可能です。

「添付」ボタンをクリックすると、添付ファイルのポップ

アップが表示され、添付ファイルを登録することができ

ます。
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アンケート

4-3：設問（テキスト入力）を作成する
アンケート新規登録画面の設問情報から「テキスト入力」をクリックします。
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アンケート

必要項目を入力して「OK」ボタンをクリックすると、アンケート新規登録画面に遷移します。

「添付ファイル名」をクリックすると、ダウン

ロードのポップアップが表示され、ダウン

ロードを行うことができます。

ドラッグ&ドロップでファイルの添付が可能です。

「添付」ボタンをクリックすると、添付ファイルのポップ

アップが表示され、添付ファイルを登録することができ

ます。
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アンケート

4-4：設問（テキスト入力（複数行））を作成する
アンケート新規登録画面の設問情報から「テキスト入力（複数行）」をクリックします。
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アンケート

必要項目を入力して「OK」ボタンをクリックすると、アンケート新規登録画面に遷移します。

「添付ファイル名」をクリックすると、ダウン

ロードのポップアップが表示され、ダウン

ロードを行うことができます。

ドラッグ&ドロップでファイルの添付が可能です。

「添付」ボタンをクリックすると、添付ファイルのポップ

アップが表示され、添付ファイルを登録することができ

ます。
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アンケート

4-5：設問（数値入力）を作成する
アンケート新規登録画面の設問情報から「数値入力」をクリックします。
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アンケート

必要項目を入力して「OK」ボタンをクリックすると、アンケート新規登録画面に遷移します。

「添付ファイル名」をクリックすると、ダウン

ロードのポップアップが表示され、ダウン

ロードを行うことができます。

ドラッグ&ドロップでファイルの添付が可能です。

「添付」ボタンをクリックすると、添付ファイルのポップ

アップが表示され、添付ファイルを登録することができ

ます。
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アンケート

4-6：設問（日付入力）を作成する
アンケート新規登録画面の設問情報から「日付入力」をクリックします。
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アンケート

必要項目を入力して「OK」ボタンをクリックすると、アンケート新規登録画面に遷移します。

「添付ファイル名」をクリックすると、ダウン

ロードのポップアップが表示され、ダウン

ロードを行うことができます。

ドラッグ&ドロップでファイルの添付が可能です。

「添付」ボタンをクリックすると、添付ファイルのポップ

アップが表示され、添付ファイルを登録することができ

ます。
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アンケート

4-７：設問（コメント）を作成する
アンケート新規登録画面の設問情報から「コメント」をクリックします。
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アンケート

必要項目を入力して「OK」ボタンをクリックすると、アンケート新規登録画面に遷移します。

「添付ファイル名」をクリックすると、ダウン

ロードのポップアップが表示され、ダウン

ロードを行うことができます。

ドラッグ&ドロップでファイルの添付が可能です。

「添付」ボタンをクリックすると、添付ファイルのポップ

アップが表示され、添付ファイルを登録することができ

ます。
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アンケート

5：作成したアンケートを確認する
「確定」ボタンをクリックすると、アンケートを発信します。
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アンケート

よく使うアンケートのテンプレートを登録しておくことができます。
テンプレートはすべてのアンケート発信対象者で共有されます。

　　アンケート一覧画面

キーワードを入力して検索ボタンをクリックします。

共有テンプレート一覧画面

補足１．共有テンプレート

「歯車」アイコンをクリックすると、共有テンプ

レート一覧画面に遷移します。

「追加」ボタンをクリックすると、テンプレート

追加画面に遷移します。
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