
1.メッセージを送信する ・・・ 1

2.メッセージを編集する ・・・ 3

3.メッセージを削除する ・・・ 6

4.ファイルを一括ダウンロードする ・・・ 8

5.チャットグループを作成・編集・削除する ・・・11

6.プッシュ通知の設定をする ・・・17

チャット機能

GroupSession ver.5.4



チャット

１：メニューの「チャット」をクリックしてチャット画面を表示する

2：メッセージを送るチャットグループ（ユーザ）を選択する

１．メッセージを送信する
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チャット

3：メッセージを送信する
メッセージを入力し「送信」ボタンをクリックします。

メッセージとファイルを同時に送信することはできません。

チェックボックスを切り替えることで、

EnterキーまたはShift+Enterキーで

メッセージを送信することができます。

「添付」ボタンをクリックすることで、

ファイル選択画面を表示します。

ファイルをメッセージ入力エリアにドラッ

グ＆ドロップすると、ファイルを送信する

ことができます。
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チャット

１：メニューの「チャット」をクリックしてチャット画面を表示する

2：メッセージを編集するチャットグループ（ユーザ）を選択する

2．メッセージを編集する

3 / 18 



チャット

3：編集するメッセージを選択する
編集したいメッセージにマウスカーソルを合わせ、表示された「編集」をクリックします。

ファイルや、自分が送ったメッセージ以外を編集することはできません。

メッセージ入力エリアを選択した状態で「上

矢印キー」を押すことで、自分が送った最

新のメッセージを編集することができます。
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チャット

4：メッセージを編集する
メッセージを編集し、「確定」ボタンをクリックします。

編集を行ったメッセージには【編集済み】と表示されます。

表示された【編集済み】にマウスカーソルを合わせると、編集を行った日時が表示されます。

編集をキャンセルしたい場合は、「キャ

ンセル」ボタンをクリックします。
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チャット

１：メニューの「チャット」をクリックしてチャット画面を表示する

2：メッセージを削除したいチャットグループ（ユーザ）を選択する

3．メッセージを削除する
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チャット

3：削除するメッセージを選択する
削除したいメッセージにマウスカーソルを合わせ、表示された「削除」をクリックします。

4：メッセージを削除する
「はい」ボタンをクリックしメッセージを削除します。

削除をキャンセルしたい場合は、「いいえ」ボタン

をクリックします。

削除されたメッセージには【メッセージが削除されました】と表示されます。
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チャット

１：メニューの「チャット」をクリックしてチャット画面を表示する

2：ファイルをダウンロードするチャットグループ（ユーザ）を選択する

4．ファイルを一括ダウンロードする
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チャット

3：一括ダウンロード画面を表示する
「ダウンロード」アイコンをクリックします。

4：ダウンロードするファイルを選択する

一括ダウンロードをキャンセルしたい場合は、

「閉じる」ボタンをクリックします。
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チャット

5：ダウンロードする
「ダウンロード」ボタンをクリックします。

一括ダウンロードは同一チャット内のファイルのみ行えます。
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チャット

１：メニューの「チャット」をクリックしてチャット画面を表示する

2：グループ管理画面を表示する
「歯車」アイコンをクリックします。

5．チャットグループを作成・編集・削除する

グループ作成権限がない、かつチャットグループに関して編集権限を一つも持っていない場合、

歯車アイコンは表示されません。
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チャット

1：グループの作成
「グループ追加」ボタンをクリックします。

5-１．グループの作成

作成を終了したい場合は、「閉じる」ボタ

ンをクリックします。

グループ作成権限がない場合、グループ追加を行うことはできません。
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チャット

2：チャットグループ情報を入力する
入力後「OK」ボタンをクリックします。
※チャットグループ作成中は、新規チャットグループの追加、他チャットグループの編集削除を
　行うことはできません。

3：チャットグループを作成する
「はい」ボタンをクリックしチャットグループを作成します。

チャットグループの追加をキャンセルしたい場

合は、「キャンセル」ボタンをクリックします。

管理メンバーに所属するユーザ（グループ）は、チャットグループを編集することができます。

作成をキャンセルしたい場合は、「いいえ」

ボタンをクリックします。
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チャット

1：チャットグループを選択する
「グループ名」をクリックします。
※一覧には編集権限を持つチャットグループが表示されます。

5-2．グループの編集

編集を終了したい場合は、「閉じる」ボタ

ンをクリックします。

チャットグループ編集権限がない場合、チャットグループの編集を行うことはできません。

検索を行うことで、表示するグループを絞

り込むことができます。
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チャット

2：チャットグループ情報を編集する
編集後「OK」ボタンをクリックします。
※チャットグループ編集中は、新規チャットグループの追加、他チャットグループの編集削除を
　行うことはできません。

3：チャットグループを編集する
「はい」ボタンをクリックし編集を反映します。

チャットグループの編集をキャンセルしたい場

合は、「キャンセル」ボタンをクリックします。

チャットグループをアーカイブ状態にすると、メッセージの送信ができなくなります。

編集をキャンセルしたい場合は、「いいえ」

ボタンをクリックします。
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チャット

1：チャットグループを選択する
「削除」アイコンをクリックします。

2：チャットグループを削除する
「はい」ボタンをクリックしチャットグループを削除します。

5-3．グループの削除

削除をキャンセルしたい場合は、「いいえ」

ボタンをクリックします。
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チャット

１：メニューの「チャット」をクリックしてチャット画面を表示する

2：個人設定画面を表示する
「設定」をホバー後、「チャット 個人設定」をクリックします。

6．プッシュ通知を設定する
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チャット

3：通知設定画面を表示する
「基本設定」をクリックします。

4：通知設定情報を入力する
「OK」ボタンをクリックします。

プッシュ通知は使用するブラウザ毎で、プッシュ通知を許可する設定を行う必要があります。

またブラウザによってはプッシュ通知を利用できない場合があります。

プッシュ通知の表示時間を設定できます。
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