
1.共有範囲、時間単位を設定する ・・・ 1

2.データの自動削除を設定する ・・・ 3

3.同じ時間帯の重複登録を防止する ・・・ 5

4.スケジュールをインポートする ・・・ 7

GroupSession ver.5.4

スケジュール機能



スケジュール

１：メニューの「スケジュール」をクリックしてスケジュール画面を表示する

2：スケジュール[週間]画面を表示する
「設定」をホバー後、「スケジュール 管理者設定」をクリックします。

１．共有範囲、時間単位を設定する
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スケジュール

3：管理者設定[スケジュール]画面を表示する
「基本設定」をクリックします。

4：管理者設定[基本設定]画面を表示する
スケジュール基本設定情報を設定し、「OK」ボタンをクリックすると、スケジュール基本設定確認画面
に遷移します。

　　基本設定確認画面
　　「OK」ボタンをクリックすると登録が完了します。
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スケジュール

１：メイン画面を表示する
「設定」をホバー後、「メイン 管理者設定」をクリックします。

2：管理者設定画面を表示する
「自動削除設定」をクリックします。

２．データの自動削除を設定する
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スケジュール

3：管理者設定 自動削除設定画面を表示する
自動削除設定情報を設定し、「OK」ボタンをクリックすると、登録が完了します。

「自動で削除する」をチェックすると年コンボ、

月コンボの使用が可能になります。
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スケジュール

１：メニューの「スケジュール」をクリックしてスケジュール画面を表示する

2：スケジュール[週間]画面を表示する
「設定」をホバー後、「スケジュール 管理者設定」をクリックします。

３．同じ時間帯の重複登録を防止する
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スケジュール

3：管理者設定[スケジュール]画面を表示する
「基本設定」をクリックします。

4：管理者設定[基本設定]画面を表示する
重複登録設定情報を設定し、「OK」ボタンをクリックすると、スケジュール 基本設定
確認画面に遷移します。

　　基本設定確認画面
　　「OK」ボタンをクリックすると登録が完了します。

「管理者が設定する」を選択した場合、全ユーザに設定値が強制設定されます。

「各ユーザが設定する」を選択した場合、各ユーザが個人設定で設定できます。

■設定値

可 ・・・ 重複登録が可能。

不可 ・・・ 重複登録することができません。

登録しようとした場合エラーメッセージが表示されます。
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スケジュール

１：メニューの「スケジュール」をクリックしてスケジュール画面を表示する

2：スケジュール[週間]画面を表示する
「設定」をホバー後、「スケジュール 管理者設定」をクリックします。

4．スケジュールをインポートする
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スケジュール

3：管理者設定[スケジュール]画面を表示する
「スケジュールインポート」をクリックします。

4：管理者設定[インポート]画面を表示する
取り込みファイルを設定し、「インポート」ボタンをクリックすると、スケジュール インポート
確認画面に遷移します。

5：管理者設定[インポート確認]画面を表示する
「実行」ボタンをクリックすると登録が完了します。

ドラッグ&ドロップでファイルの添付が可能です。

「添付」ボタンをクリックすると、添付ファイル選択のポップ

アップが表示され、取り込み用CSVファイルを登録すること

ができます。

クリックすると取り込み用CSVファイル

をダウンロードできます。

「ファイル名」をクリックすると、ダウン

ロード出来ます。
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