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タイムカード機能



タイムカード

１：メニューの「タイムカード」をクリックしてタイムカード画面を表示する

2：タイムカード[タイムカード一覧]画面を表示する
「設定」をホバー後、「タイムカード 管理者設定」をクリックします。

１．入力単位、締日の設定を行う
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タイムカード

3：管理者設定[タイムカード]画面を表示する
「基本設定」をクリックします。
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タイムカード

4：管理者設定[基本設定]画面を表示する
タイムカード基本設定情報を設定し、「OK」ボタンをクリックすると、タイムカード基本設定確認画面に
遷移します。
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タイムカード

5：管理者設定[基本設定（確認）]画面を表示する
「確定」ボタンをクリックすると登録が完了します。
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タイムカード

勤務時間を集計する上で必要となる通常、残業、深夜、休憩のそれぞれの時間帯を設定します。

１：メニューの「タイムカード」をクリックしてタイムカード画面を表示する

2：タイムカード[タイムカード一覧]画面を表示する
「設定」をホバー後、「タイムカード 管理者設定」をクリックします。

２．勤務時間帯の設定を行う

5 / 10 



タイムカード

3：管理者設定[タイムカード]画面を表示する
「時間帯設定一覧」をクリックします。

4：管理者設定[時間帯設定一覧]画面を表示する
新しく時間帯を設定する場合は「追加」ボタンをクリックします。登録済みの時間帯の編集を行う場合は
編集したい時間帯の列をクリックします。

登録済みの時間帯が一覧で表示されます。
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タイムカード

5：管理者設定[時間帯設定]画面を表示する
「追加」ボタンをクリックして、時間設定ダイアログを表示します。

6：時間帯設定ダイアログを表示する
必要な情報を入力し、「設定」ボタンをクリックします。

※印は入力必須項目なので、未入力の場

合、警告メッセージが表示されます。

※印は入力必須項目なので、未入力の場

合、警告メッセージが表示されます。
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タイムカード

7：管理者設定[時間帯設定]画面を表示する
必要な情報を設定し、「OK」ボタンをクリックすると、タイムカード時間帯設定確認画面に遷移します。

　　「OK」ボタンをクリックすると登録が完了します。
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タイムカード

集計実行前に、タイムカード 時間帯設定を行う必要があります。

１：メニューの「タイムカード」をクリックしてタイムカード画面を表示する

2：タイムカード[タイムカード一覧]画面を表示する
「タイムカード勤怠集計」をクリックします。

３．集計を確認する
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タイムカード

3：管理者設定[勤怠集計]画面を表示する
抽出条件を選択し、「検索」ボタンをクリックすると勤怠集計表が表示されます。

指定されたグループ・ユーザの勤怠集計表

が表示されます。

表示されている勤怠集計表をCSVファイル

でダウンロードすることができます。
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